Guatemala de Ia Asuncién, 02 de Marzo del afio 2020

Licenciado

Bernardo de JesUs Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de las actividades correspondientes al 01 y 02 de marzo del afio 2,020,
segun contrato Administrativo Por Servicios Técnicos Numero 577-2020
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 9-2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie 548CF320 y numero de DTE
3267841184.

Actividades Realizadas:

A. Brindar apoyo en la coordinacion y supervision de la logistica para la
ejecucion de proyectos en el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

B. Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

C. Apoyar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte con otras unidades administrativas e
instituciones externas.

D. Brindar apoyo y participar en actividades a desarrollarse en el Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte cuando se le requiera.



Resultados Obtenidos:

Se apoy6 en la redaccion de oficios correspondientes a la administracion
del centro deportivo y recreativo Campo Marte.

Se apoyé en la redaccion de conocimientos correspondientes a Ia
administracion del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoy6 en la solicitud de certificados del IGSS, al personal del Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyé en la solicitud de constancias laborales de personal del Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyé en el seguimiento a las gestiones solicitadas por la
administradora del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoy6 en atender personalmente las solicitudes y quejas del personal
operativo del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

. Se apoyé en el correcto archivo de papeleria importante del Centro

Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyé en el manejo de vales y formulario de registro de implementacion
del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.
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